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ACTA No. 14-3335039 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de viabilidad proceso de certificación 

formacion complementaria   
CIUDAD Y FECHA: 

 

Armenia, 09 de 

octubre del 2025 
HORA INICIO: 

02:30 pm 

HORA FIN: 

4: 30 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Ambiente de 

formación  
DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Quindío/ Centro de Comercio 

y Turismo 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario 

2. Realizar emisión de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus.  

3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz.  

4. Asegurar al Centro de Formación que desde mi rol de instructor y dar fe que los 
aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formación para 

obtener su certificado al curso higiene y manipulación de alimentos ficha 3335039 

5. Viabilizar el proceso de precertificación y certificación del aprendiz.  
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:   

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía 
para la certificación académica GFPI-G-018.  

2. Dar fé y viabilidad como instructor que la emisión de juicios evaluativos de los 
aprendices de formación complementaria presencial se realizaron conforme a la 
participación y cumplimiento de evidencias/RAPS establecidas en la planeación 
pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa higiene 

y manipulación de alimentos ficha  3335039 

3. Asegurar al centro de formación la calidad de información para el proceso de 
precertificación y certificación en el Centro de Formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Mediante la presente acta como instructor de la ficha higiene y manipulación de alimentos 
ficha 3335039  doy fe y viabilidad para continuar con el proceso de precertificación y 

certificación de los aprendices aprobados.  
Los Juicios evaluativos se realizaron el día 09 de octubre para la competencia manipular 
alimentos de acuerdo con normatividad vigente.   y resultados de aprendizaje :  
Verificar el cumplimiento de los programas de limpieza y desinfección, control de plagas y 
manejo de residuos sólidos de acuerdo con la legislación vigente. Identificar los factores de 
contaminación de los alimentos y las medidas preventivas según procedimientos 
establecidos. Aplicar las buenas prácticas de manufactura durante la elaboración productos 
alimentarios de acuerdo con la normatividad vigente y estándares seguridad industrial 
Registrar la información del plan de saneamiento básico y los procedimientos operativos 
según criterios establecidos por la empresa..  
 
A continuación, se relacionan los aprendices aprobados:  
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TIPO DE 
DOCUMENTO 

NOMBRE Y APELLIDO 
DEL APRENDIZ 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, 

ACTIVIDADES, 
ETC) 

CC JUAN MANUEL PEREZ 
HERRERA 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC ISAAC BUSTAMANTE 
OROZCO 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC YESENIA CASTAÑO 
ARROYAVE 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC CRISTIAN RAMIRO Asistió y participo en cada Transferencia de 
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LONDOÑO VEGA formación. listados anexos conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC ANDRES FELIPE 
HENAO POLANIA 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC VALENTINA 
RODRIGUEZ 
ESCALANTE 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC RICARDO RODRIGUEZ 
RAMIREZ 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
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limpieza y 
desinfección, 

control de plagas y 
manejo de 

residuosempaques 
y envases 

CC JHON JAVIER 
GONZALEZ LONDOÑO 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC ANDRES FELIPE 
GUACHETA GODOY 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC LAURA DANIUELA 
NARANJO IZQUIERDO 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 
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CC BIANNY VILOETA  
VALERA MEDINA 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC CARLOS ANDRES 
FORONDA TOBAR 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC NORBERTO AGUDELO 
OSSA 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC ALEXANDRA MILENA 
GUACHETA MARIN 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 
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programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC JUAN ESTEBAN 
CARMONA SALAZAR 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC ANGELICA DAYANA 
REY RODRIGUEZ 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC FABIOLA AGUDELO  
OSSA 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 
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y envases 

CC SEBASTIAN GULLEN 
GONZALEZ 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC YESENIA  CASTAÑO 
ARROYAVE 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC SARA JOHANA 
PINILLA VELASQUEZ 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC YORMAN YONIER 
MARTINEZ GIRALDO 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
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De la relación anterior de aprendices, doy fe que realice la formación en los tiempos 
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar 
las competencias requeridas en el programa de formación.  
 
 
Adicionalmente, presento imágenes de la realización de la formación, listas de asistencia y 
actividades entregadas:  
 
 

de acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobación 
para la formación complementaria se genera automáticamente una vez he realizado 
el juicio evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de 
precertificación y certificación de los aprobados.  
 

 

 

normatividad - 
programa de 

limpieza y 
desinfección, 

control de plagas y 
manejo de 

residuosempaques 
y envases 

CONCLUSIONES 

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 
y guía para la certificación académica GFPI-G-018 y dar fé como instructor que 
la emisión de juicios evaluativos de los aprendices de formación 
complementaria presencial se realizó conforme a la participación y 
cumplimiento de evidencias/RAPS establecidas en la planeación pedagógica, 
guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa higiene y 

manipulación de alimentos ficha 3335039 

con el propósito de asegurarles al Centro de Formación la calidad de información para 

el proceso de precertificación y certificación que desarrolla el área de Gestión 

Educativa y Subdirección.   

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Realizar y enviar 

acta  

al área de 

certificación 

 

09-10-2025 

 

ROSA ELENA 

BOLAÑO GARCIA  

 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

ROSA ELENA 

BOLAÑO 

Comercio / 
turismo / 

virtual 

SI NA 

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

Imágenes tomadas durante la formación:  
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Imágenes listas de asistencia 
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ACTA No. 15-3338606 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de viabilidad proceso de certificación 

formacion complementaria   
CIUDAD Y FECHA: 

 

Armenia, 09 de 

octubre del 2025 
HORA INICIO: 

02:30 pm 

HORA FIN: 

4: 30 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Ambiente de 

formación  
DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Quindío/ Centro de Comercio 

y Turismo 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario 

2. Realizar emisión de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus.  

3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz.  

4. Asegurar al Centro de Formación que desde mi rol de instructor y dar fe que los 
aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formación para 

obtener su certificado al curso higiene y manipulación de alimentos ficha 3338606 

5. Viabilizar el proceso de precertificación y certificación del aprendiz.  
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:   

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía 
para la certificación académica GFPI-G-018.  

2. Dar fé y viabilidad como instructor que la emisión de juicios evaluativos de los 
aprendices de formación complementaria presencial se realizaron conforme a la 
participación y cumplimiento de evidencias/RAPS establecidas en la planeación 
pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa higiene 

y manipulación de alimentos ficha 3338606 

3. Asegurar al centro de formación la calidad de información para el proceso de 
precertificación y certificación en el Centro de Formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Mediante la presente acta como instructor de la ficha higiene y manipulación de alimentos 
ficha 3338606 , doy fe y viabilidad para continuar con el proceso de precertificación y 

certificación de los aprendices aprobados.  
Los Juicios evaluativos se realizaron el día 09 de octubre del 2025 para la competencia 
manipular alimentos de acuerdo con normatividad vigente.   y resultados de aprendizaje :  
Verificar el cumplimiento de los programas de limpieza y desinfección, control de plagas y 
manejo de residuos sólidos de acuerdo con la legislación vigente. Identificar los factores de 
contaminación de los alimentos y las medidas preventivas según procedimientos 
establecidos. Aplicar las buenas prácticas de manufactura durante la elaboración productos 
alimentarios de acuerdo con la normatividad vigente y estándares seguridad industrial 
Registrar la información del plan de saneamiento básico y los procedimientos operativos 
según criterios establecidos por la empresa..  
 
A continuación, se relacionan los aprendices aprobados:  
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TIPO DE 
DOCUMENTO 

NOMBRE Y APELLIDO 
DEL APRENDIZ 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, 

ACTIVIDADES, 
ETC) 

CC DIANA LORENA 
DUQUE SALAZAR 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC DULFAY CARDONA 
SANCHEZ 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC GLORIA ELENA 
ZAPATA ZAPATA 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC MARTA CECILIA Asistió y participo en cada Transferencia de 
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FLOREZ GALLEGO formación. listados anexos conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC MELBA LUCIA 
OSORNO HOYOS 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC OLGA LUZ MARIN DE 
GOMEZ 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC ROSALBA SALAZAR 
OSORIO 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
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A continuación, se relacionan los aprendices que no son aprobados:  
TIPO DE 

DOCUMENTO 
NOMBRE Y APELLIDO 

DEL APRENDIZ 
DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, 

ACTIVIDADES, 
ETC) 

CC CIELO RESTREPO 
MORALES 

No asistió a la formación No presento 
evidencias o 
actividades 

CC DANIELA RESTREPO 
PUENTES 

No asistió a la formación No presento 
evidencias o 
actividades 

CC MARIA JULIETA 
RODRIGUEZ 

No asistió a la formación No presento 
evidencias o 

limpieza y 
desinfección, 

control de plagas y 
manejo de 

residuosempaques 
y envases 

CC YERLY  KARINA 
BAYONA AGUILAR 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC YULI PAULINE YUSTI 
PUENTES 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 
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CARDONA actividades 

CC SANDRA MILENA 
MONTEJO PATIÑO 

No asistió a la formación No presento 
evidencias o 
actividades 

CC MARGOTH  OSORIO 
HERRERA 

No asistió a la formación No presento 
evidencias o 
actividades 

CC SULAY FRANCO 
OSORIO 

No asistió a la formación No presento 
evidencias o 
actividades 

 
 
De la relación anterior de aprendices, doy fe que realice la formación en los tiempos 
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar 
las competencias requeridas en el programa de formación.  
 
 
Adicionalmente, presento imágenes de la realización de la formación, listas de asistencia y 
actividades entregadas:  
 
 

de acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobación 
para la formación complementaria se genera automáticamente una vez he realizado 
el juicio evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de 
precertificación y certificación de los aprobados.  
 

 

 

CONCLUSIONES 

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 
y guía para la certificación académica GFPI-G-018 y dar fé como instructor que 
la emisión de juicios evaluativos de los aprendices de formación 
complementaria presencial se realizó conforme a la participación y 
cumplimiento de evidencias/RAPS establecidas en la planeación pedagógica, 
guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa higiene y 

manipulación de alimentos ficha 3338606 

con el propósito de asegurarles al Centro de Formación la calidad de información para 

el proceso de precertificación y certificación que desarrolla el área de Gestión 

Educativa y Subdirección.   

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Realizar y enviar 

acta  

al área de 

certificación 

 

09-10-2025 

 

ROSA ELENA 

BOLAÑO GARCIA  

 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

ROSA ELENA 

BOLAÑO 

Comercio / 
turismo / 

virtual 

SI NA 

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

Imágenes tomadas durante la formación:  
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Imágenes listas de asistencia 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

 
 

  

 

 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 

ACTA No. 13-3308894 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de viabilidad proceso de certificación 

formacion complementaria   
CIUDAD Y FECHA: 

 

Armenia, 09 de 

octubre del 2025 
HORA INICIO: 

02:30 pm 

HORA FIN: 

4: 30 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Ambiente de 

formación  
DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Quindío/ Centro de Comercio 

y Turismo 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario 

2. Realizar emisión de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus.  

3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz.  

4. Asegurar al Centro de Formación que desde mi rol de instructor y dar fe que los 
aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formación para 

obtener su certificado al curso higiene y manipulación de alimentos ficha 3308894 

5. Viabilizar el proceso de precertificación y certificación del aprendiz.  
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:   

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía 
para la certificación académica GFPI-G-018.  

2. Dar fé y viabilidad como instructor que la emisión de juicios evaluativos de los 
aprendices de formación complementaria presencial se realizaron conforme a la 
participación y cumplimiento de evidencias/RAPS establecidas en la planeación 
pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa higiene 

y manipulación de alimentos ficha 3308894 

3. Asegurar al centro de formación la calidad de información para el proceso de 
precertificación y certificación en el Centro de Formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Mediante la presente acta como instructor de la ficha higiene y manipulación de alimentos 
ficha 3308894, doy fe y viabilidad para continuar con el proceso de precertificación y 

certificación de los aprendices aprobados.  
Los Juicios evaluativos se realizaron el día 09 de octubre del 2025 para la competencia 
manipular alimentos de acuerdo con normatividad vigente.   y resultados de aprendizaje :  
Verificar el cumplimiento de los programas de limpieza y desinfección, control de plagas y 
manejo de residuos sólidos de acuerdo con la legislación vigente. Identificar los factores de 
contaminación de los alimentos y las medidas preventivas según procedimientos 
establecidos. Aplicar las buenas prácticas de manufactura durante la elaboración productos 
alimentarios de acuerdo con la normatividad vigente y estándares seguridad industrial 
Registrar la información del plan de saneamiento básico y los procedimientos operativos 
según criterios establecidos por la empresa..  
 
A continuación, se relacionan los aprendices aprobados:  
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TIPO DE 
DOCUMENTO 

NOMBRE Y APELLIDO 
DEL APRENDIZ 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, 

ACTIVIDADES, 
ETC) 

CC EDIER ALEJANDRO 
GALVIS 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC HEIDER DANIEL  
PATIÑO MOLINA 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC HUMBERTO LOPEZ 
SALAZAR 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC HUGO ARMANDO Asistió y participo en cada Transferencia de 
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GIRALDO ROMAN formación. listados anexos conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC JORGE LUIS GIRALDO 
GIRALDO 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC JUAN DAVID 
CARDONA HENAO 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC JUAN GABRIEL 
RODRIGUEZ 
CARDONA 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
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limpieza y 
desinfección, 

control de plagas y 
manejo de 

residuosempaques 
y envases 

CC JUAN JOSE GIRALDO 
GIRALDO 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC LUIS EDUARDO 
ROMAN CRUZ 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC LUIS MIGUEL GOMEZ 
GONZALEZ 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 
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CC MARIA ALEJANDRA 
RINCON GIRALDO 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC MARIA EUGENIA 
GIRALDO RIOS 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC MARIA GLEIDY 
TOQUICA CUESTA 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC MIGUEL ANGEL 
MARIN JIMENEZ 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 
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De la relación anterior de aprendices, doy fe que realice la formación en los tiempos 
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar 
las competencias requeridas en el programa de formación.  
 
 
Adicionalmente, presento imágenes de la realización de la formación, listas de asistencia y 
actividades entregadas:  
 
 

de acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobación 
para la formación complementaria se genera automáticamente una vez he realizado 
el juicio evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de 
precertificación y certificación de los aprobados.  
 

 

 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CC WENDY DAHIANA 
RODRIGUEZ 
VALENCIA 

Asistió y participo en cada 
formación. listados anexos 

Transferencia de 
conocimiento y 
producto: taller 

enfermedades de 
transmisión 

alimentaria y 
normatividad - 

programa de 
limpieza y 

desinfección, 
control de plagas y 

manejo de 
residuosempaques 

y envases 

CONCLUSIONES 

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 
y guía para la certificación académica GFPI-G-018 y dar fé como instructor que 
la emisión de juicios evaluativos de los aprendices de formación 
complementaria presencial se realizó conforme a la participación y 
cumplimiento de evidencias/RAPS establecidas en la planeación pedagógica, 
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guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa higiene y 

manipulación de alimentos ficha 3308894 

con el propósito de asegurarles al Centro de Formación la calidad de información para 

el proceso de precertificación y certificación que desarrolla el área de Gestión 

Educativa y Subdirección.   

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Realizar y enviar 

acta  

al área de 

certificación 

 

09 de octubre del 

2025 
ROSA ELENA 

BOLAÑO GARCIA  

 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

ROSA ELENA 

BOLAÑO 

Comercio / 
turismo / 

virtual 

SI NA 

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

Imágenes tomadas durante la formación:  
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Imágenes listas de asistencia 
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