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ACTA No. 14-3335039

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acta de viabilidad proceso de certificacion
formacion complementaria

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 09 de HORA INICIO: HORA FIN:
octubre del 2025 02:30 pm 4: 30 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
formacion Regional Quindio/ Centro de Comercio
y Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario
2. Realizar emision de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus.
3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz.

4. Asegurar al Centro de Formacién que desde mi rol de instructor y dar fe que los
aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formacién para
obtener su certificado al curso higiene y manipulacién de alimentos ficha 3335039

5. Viabilizar el proceso de precertificacion y certificacion del aprendiz.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificacion académica GFPI-P-012 y guia
para la certificacion académica GFPI-G-018.

2. Dar fé y viabilidad como instructor que la emision de juicios evaluativos de los
aprendices de formacion complementaria presencial se realizaron conforme a la
participacién y cumplimiento de evidencias/RAPS establecidas en la planeacién
pedagodgica, guia de aprendizaje e instrumentos de evaluacion del programa higiene
y manipulacion de alimentos ficha 3335039

3. Asegurar al centro de formacion la calidad de informacion para el proceso de
precertificacion y certificacién en el Centro de Formacién.

DESARROLLO DE LA REUNION

Mediante la presente acta como instructor de la ficha higiene y manipulacién de alimentos
ficha 3335039 doy fe y viabilidad para continuar con el proceso de precertificacion y
certificacion de los aprendices aprobados.

Los Juicios evaluativos se realizaron el dia 09 de octubre para la competencia manipular
alimentos de acuerdo con normatividad vigente. y resultados de aprendizaje :

Verificar el cumplimiento de los programas de limpieza y desinfeccion, control de plagas y
manejo de residuos solidos de acuerdo con la legislacién vigente. Identificar los factores de
contaminacion de los alimentos y las medidas preventivas segun procedimientos
establecidos. Aplicar las buenas practicas de manufactura durante la elaboracién productos
alimentarios de acuerdo con la normatividad vigente y estandares seguridad industrial
Registrar la informacion del plan de saneamiento basico y los procedimientos operativos
segun criterios establecidos por la empresa..

A continuacién, se relacionan los aprendices aprobados:
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TIPO DE
DOCUMENTO

NOMBRE Y APELLIDO
DEL APRENDIZ

DESCRIPCION
EVIDENCIAS
ASISTENCIA

DESCRIPCION
EVIDENCIAS
(TRABAJOS,

ACTIVIDADES,

ETC)

cC

JUAN MANUEL PEREZ | Asistio y participo en cada
HERRERA formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

ISAAC BUSTAMANTE | Asisti6 y participo en cada
OROZCO formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

YESENIA CASTANO  |Asisti6 y participo en cada
ARROYAVE formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

CRISTIAN RAMIRO Asistio y participo en cada

Transferencia de
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LONDONO VEGA

formacion. listados anexos

conocimiento y
producto: taller
enfermedades de
transmision
alimentaria 'y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CcC

ANDRES FELIPE
HENAO POLANIA

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmision
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

VALENTINA
RODRIGUEZ
ESCALANTE

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

RICARDO RODRIGUEZ
RAMIREZ

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
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limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CcC

JHON JAVIER

Asistio y participo en cada

GONZALEZ LONDONO |formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

ANDRES FELIPE
GUACHETA GODOQY

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

LAURA DANIUELA

Asistio y participo en cada

NARANJO IZQUIERDO |formacidn. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases
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CC

BIANNY VILOETA
VALERA MEDINA

Asistié y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

CARLOS ANDRES
FORONDA TOBAR

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

NORBERTO AGUDELO

OSSA

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CcC

ALEXANDRA MILENA
GUACHETA MARIN

Asistid y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmision
alimentaria y
normatividad -
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programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

JUAN ESTEBAN
CARMONA SALAZAR

Asistié y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmision
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

ANGELICA DAYANA
REY RODRIGUEZ

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

FABIOLA AGUDELO
OSSA

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
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y envases

CC

SEBASTIAN GULLEN
GONZALEZ

Asistié y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CcC

YESENIA CASTANO
ARROYAVE

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

SARA JOHANA
PINILLA VELASQUEZ

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CcC

YORMAN YONIER
MARTINEZ GIRALDO

Asisti6 y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmision
alimentaria y

GOR-F-084V02




SENA

N

normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

De la relacion anterior de aprendices, doy fe que realice la formacion en los tiempos
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar
las competencias requeridas en el programa de formacion.

Adicionalmente, presento imagenes de la realizacion de la formacion, listas de asistencia y
actividades entregadas:

de acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobacion
para la formacion complementaria se genera automaticamente una vez he realizado
el juicio evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de
precertificacion y certificacion de los aprobados.

CONCLUSIONES

1.

Brindar cumplimiento al procedimiento de certificacion académica GFPI-P-012
y guia para la certificacion académica GFPI-G-018 y dar fé como instructor que
la emisidbn de juicios evaluativos de los aprendices de formacion
complementaria presencial se realiz6 conforme a la participacion y
cumplimiento de evidencias/RAPS establecidas en la planeacion pedagdgica,
guia de aprendizaje e instrumentos de evaluacién del programa higiene y
manipulacién de alimentos ficha 3335039

con el proposito de asegurarles al Centro de Formacion la calidad de informacién para
el proceso de precertificacién y certificacion que desarrolla el area de Gestion
Educativa y Subdireccion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION

/DECISION VIRTUAL
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Realizar y enviar | 09-10-2025 ROSA ELENA
acta BOLANO GARCIA Q & PanO
al area de —
certificacion
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION | FIRMA O PARTICIPACION
EMPRESA (SI/NO) VIRTUAL
ROSA ELENA Comercio / SI NA
BOLANO turismo / Q & (71)470
virtual —

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Imagenes tomadas durante la formacion:
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Imagenes listas de asistencia
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PROCESO GESTIGON DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

INSTRUMENTO DE EVALUACION

Reglonal: QUINDIO

Centro de formacién: COMERCIO Y TURISMO

Denominacién del Programa de Formacién: HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS
Cédigo del Programa de Farmaclén: 96151461

Versién: 2

Nombre del Aprendiz:

No. de Documento: No. De Ficha:

Nombre del Instructor:

Competencia:
v" MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE
.Resultado de Aprendizaje:

v Verificar el cumplimiento de los programas de limpieza y desinfeccion, control de plagas y manejo
de residuos sélidos de acuerdo con la legislacién vigente.

v Identificar los factores de contaminacién de los alimentos y las medidas preventivas segun
procedimientos establecidos.

v Aplicar las buenas practicas de manufactura durante la elaboracién productos alimentarios de
acuerdo con la normatividad vigente y estdndares seguridad industrial.

v" Registrar la informacién del plan de saneamiento bésico y los procedimientos operativos segin
criterios establecidos por la empresa.

Actividad:
Taller de Higiene y Manipulacién de Alimentos: Seguridad en la Cocina.
Duracién : 5 horas

Instrucciones:

Realiza la siguiente actividad , Responde las siguientes preguntas. |Plensa cuidadosamentel

DE-F-026 v.02
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1. Preguntas y Respuestas sobre Higlene Alimentarla
2Cudl es la temperatura mdxima a la que se debe mantener la comida refrigerada para evitar el
y (vendo  UN atineale no e alne

crecimiento de bacterias peligrosas? — |§° J) adecoudara(n Jt 1 per enlinn ey
Qué es la contaminacién cruzada y como puedes prevenirla? Je (< ’f.':;)w ro (35 tan_ [ty
¢Cudl es la diferencia entre "limplar” y "desinfectar" una superficle?’gq 1, o) 1y, /"ﬂﬁ;i‘c ‘g’/'_t;}ﬁ"j b{';: &
Cuénto tiempo se deben lavar las manos con agua y Jabdn para una higlene adecuada?

dt\{':ﬂ de las  accienes Fee f;_’ {/aya-./ deler i <o
2. Falsoo Verdadero [ X qoies § sty g /a rranplucks % algo
Lee cada afirmacion y determina sl es Falso (F) o Verdadero (V).
Puedes saber si la comida estd contaminada solo por su olor y apariencia.\)
Lavar el pollo crudo antes de cocinarlo ayuda a elimivar todas las bacterlas.\}
Es seguro descongelar alimentos a temperatura amblente. ¢
Usar envases sellados al vacio ayuda a prevenir el crecimiento de microorganismos.V
Los envases rotos o dafiados no representan un rlesgo de seguridad sl el alimento parece estar f
bien.

3. resuelve el siguiente caso

£l Desafio de 12 Cecina de Don Juan

Don Juan es el duefio de una pequefia cafeterfa muy popular. Un dla, después de servir el
almuerzo, varias personas que comieron su famosa ensalada de pollo reportan sintomas de
malestar estomacal, nduseas y fiebre. Don Juan estd muy preocupado y quiere saber qué pudo
haber pasado.

Aqui estd Ia rutina que siguid el cocinero para preparar la ensalada ese dia:

Sacé el pollo crudo del refrigerador y lo dejé sobre |2 encimera mientras cortaba las verduras
frescas.

2. Us6 el mismo cuchillo y la misma tabla de cortar para el pollo crudo y para las lechugas y tomates.
3. El polio fue cocinado por completo, pero las verduras de la ensalada no se lavaron porque "se vefan

limpias®.
Después de emplatar la ensalada, el cocinero no se lavé las manos y manipulé los vasos Y cubiertos
para los dientes,

La salsa de mayonesa, que habla sido preparada el dfa anterlor, se mantuvo a temperatura
ambiente durante toda la mafana.

Preguntas de Anélisis del Caso
¢Qué tipo de bacteria 0 agente infeccioso podifa estar detrds de los sintomas reportados? {Qué
factores de la preparacion pudieron haber permitido su crecimiento? Eu,\‘\ y o r‘un\u\uao;\ ouza Ja ACS(OI‘
¢Qué pasos deberla haber seguido el cocinero para evitar la contaminacién entre el pollo y las ae\qu on Jﬂe\ eo\\o.
verduras?

De’;wnaa‘m o anuu (u\n?l‘\& (S\uwv \m’n\&) \k’JJ-UNU' 2

\
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3. Elcaso no menclona los empaques, pero sl el almacenamlento, {Qué error de nlmacunamlenl/o f
cometld con la mayonesa? ¢Por qué es tan peligroso? Ot ro .V “u :-.-. upbierde S vhs N smeats

a0, 'J‘.,“

a. Conclusidn: Basado en este caso, écudles son las tres lecclonies m57 lmporfaﬁ (quc Don Juanyas
cocinero deben aprender }aara prevenlr un I/u:ldemc slryllar f" el futur 7 1 f Vigea v :7o/u)
f 23 St goe oo 20w L j db /

&L ollo es st mor r,l;.,p. ) rasle
5. analicen laseuquelasymspofdan las slgulente pmgumas, v 7

- 1t sty o

l)!!- Cantidindg Dinrin TGO B FV0T8 11r 10011 cr
lmulno o U et g 2 000 ke

agm-m.,;
[492]4605e

O_OH s ng ¢Qué tipo de fecha aparece en el empaque (consumir preferentemente antes de, fecha de
m Map_ L caducidad)? ¢Qué diferencia hay entre ambas y por qué es Importante respetarlas7

£Qué Indicaclones de almacenamiento da el fabricante (mantener refrigerado, almacenar en lugar
frescoy seco)? ¢Por qué son cruclales estas instrucclones para la seguridad y calidad del producto?
¢{Hay algdn alérgeno comun (leche, gluten, nueces) listado en la etiqueta? ¢Por qué es importante
para la seguridad del consumidor Identificar los alérgenos?

Juﬂlm m@C ﬂ G nno w Q(Lt,ﬂ ARGy 3
&W’ DE-F-026 V.02

% 1 ), 09 /U))')U—ﬂ}) ’yOPMIJ’MAQM’U-U&) oMt (Q 2}5‘\,
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ACTA No. 15-3338606

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acta de viabilidad proceso de certificacion
formacion complementaria

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 09 de HORA INICIO: HORA FIN:
octubre del 2025 02:30 pm 4: 30 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
formacion Regional Quindio/ Centro de Comercio
y Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario
2. Realizar emision de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus.
3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz.

4. Asegurar al Centro de Formacién que desde mi rol de instructor y dar fe que los
aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formacién para
obtener su certificado al curso higiene y manipulacién de alimentos ficha 3338606

5. Viabilizar el proceso de precertificacion y certificacion del aprendiz.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificacion académica GFPI-P-012 y guia
para la certificacion académica GFPI-G-018.

2. Dar fé y viabilidad como instructor que la emision de juicios evaluativos de los
aprendices de formacion complementaria presencial se realizaron conforme a la
participacién y cumplimiento de evidencias/RAPS establecidas en la planeacién
pedagodgica, guia de aprendizaje e instrumentos de evaluacion del programa higiene
y manipulacion de alimentos ficha 3338606

3. Asegurar al centro de formacion la calidad de informacion para el proceso de
precertificacion y certificacién en el Centro de Formacién.

DESARROLLO DE LA REUNION

Mediante la presente acta como instructor de la ficha higiene y manipulacién de alimentos
ficha 3338606 , doy fe y viabilidad para continuar con el proceso de precertificacion y
certificacion de los aprendices aprobados.

Los Juicios evaluativos se realizaron el dia 09 de octubre del 2025 para la competencia
manipular alimentos de acuerdo con normatividad vigente. y resultados de aprendizaje :
Verificar el cumplimiento de los programas de limpieza y desinfeccion, control de plagas y
manejo de residuos solidos de acuerdo con la legislacién vigente. Identificar los factores de
contaminacion de los alimentos y las medidas preventivas segun procedimientos
establecidos. Aplicar las buenas practicas de manufactura durante la elaboracién productos
alimentarios de acuerdo con la normatividad vigente y estandares seguridad industrial
Registrar la informacion del plan de saneamiento basico y los procedimientos operativos
segun criterios establecidos por la empresa..

A continuacién, se relacionan los aprendices aprobados:

GOR-F-084 V02
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TIPO DE
DOCUMENTO

NOMBRE Y APELLIDO
DEL APRENDIZ

DESCRIPCION
EVIDENCIAS
ASISTENCIA

DESCRIPCION
EVIDENCIAS
(TRABAJOS,

ACTIVIDADES,

ETC)

CcC

DIANA LORENA
DUQUE SALAZAR

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

DULFAY CARDONA
SANCHEZ

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmision
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

GLORIA ELENA
ZAPATA ZAPATA

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

MARTA CECILIA

Asistio y participo en cada

Transferencia de

GOR-F-084 V02
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FLOREZ GALLEGO

formacion. listados anexos

conocimiento y
producto: taller
enfermedades de
transmision
alimentaria 'y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CcC

MELBA LUCIA
OSORNO HOYOS

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmision
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

OLGA LUZ MARIN DE
GOMEZ

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

ROSALBA SALAZAR
OSORIO

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de

GOR-F-084V02
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limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CcC

YERLY KARINA
BAYONA AGUILAR

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

YULI PAULINE YUSTI
PUENTES

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y

manejo de
residuosempaques
y envases
A continuacién, se relacionan los aprendices que no son aprobados:
TIPO DE NOMBRE Y APELLIDO DESCRIPCION
DOCUMENTO DEL APRENDIZ EVIDENCIAS DESCRIPCION
ASISTENCIA EVIDENCIAS
(TRABAJOS,
ACTIVIDADES,
ETC)
CcC CIELO RESTREPO No asistio a la formacion No presento
MORALES evidencias o
actividades
CcC DANIELA RESTREPO |No asistio a la formacion No presento
PUENTES evidencias o
actividades
CcC MARIA JULIETA No asistid a la formacion No presento
RODRIGUEZ evidencias o

GOR-F-084 V02
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CcC SANDRA MILENA No asistio a la formacion No presento
MONTEJO PATINO evidencias o

actividades

cC MARGOTH OSORIO [No asisti6 a la formacion No presento
HERRERA evidencias o

actividades

CC SULAY FRANCO No asistio a la formacion No presento
OSORIO evidencias o

actividades

De la relacion anterior de aprendices, doy fe que realice la formacion en los tiempos
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar
las competencias requeridas en el programa de formacion.

Adicionalmente, presento imagenes de la realizacion de la formacion, listas de asistencia y
actividades entregadas:

de acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobacion
para la formacion complementaria se genera automaticamente una vez he realizado
el juicio evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de
precertificacion y certificacion de los aprobados.

CONCLUSIONES

1.

Brindar cumplimiento al procedimiento de certificacion académica GFPI-P-012
y guia para la certificacion académica GFPI-G-018 y dar fé como instructor que
la emisidbn de juicios evaluativos de los aprendices de formacion
complementaria presencial se realiz6 conforme a la participacion y
cumplimiento de evidencias/RAPS establecidas en la planeacion pedagdgica,
guia de aprendizaje e instrumentos de evaluacién del programa higiene y
manipulacién de alimentos ficha 3338606

con el propdsito de asegurarles al Centro de Formacion la calidad de informacién para
el proceso de precertificaciéon y certificacion que desarrolla el area de Gestion
Educativa y Subdireccion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL
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Realizar y enviar | 09-10-2025 ROSA ELENA
acta BOLANO GARCIA < & PLJjO

al area de e—
certificacion

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION | FIRMA O PARTICIPACION

EMPRESA (SI/NO) VIRTUAL
ROSA ELENA Comercio / Sl NA
BOLANO turismo / Q & Pa_,J,\)O
virtual —

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
Imagenes tomadas durante la formacion:
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Imagenes listas de asistencia
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ACTA No. 13-3308894

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acta de viabilidad proceso de certificacion
formacion complementaria

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 09 de HORA INICIO: HORA FIN:
octubre del 2025 02:30 pm 4: 30 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
formacion Regional Quindio/ Centro de Comercio
y Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario
2. Realizar emision de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus.
3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz.

4. Asegurar al Centro de Formacién que desde mi rol de instructor y dar fe que los
aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formacién para
obtener su certificado al curso higiene y manipulacién de alimentos ficha 3308894

5. Viabilizar el proceso de precertificacion y certificacion del aprendiz.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificacion académica GFPI-P-012 y guia
para la certificacion académica GFPI-G-018.

2. Dar fé y viabilidad como instructor que la emision de juicios evaluativos de los
aprendices de formacion complementaria presencial se realizaron conforme a la
participacién y cumplimiento de evidencias/RAPS establecidas en la planeacién
pedagodgica, guia de aprendizaje e instrumentos de evaluacion del programa higiene
y manipulacion de alimentos ficha 3308894

3. Asegurar al centro de formacion la calidad de informacion para el proceso de
precertificacion y certificacién en el Centro de Formacién.

DESARROLLO DE LA REUNION

Mediante la presente acta como instructor de la ficha higiene y manipulacién de alimentos
ficha 3308894, doy fe y viabilidad para continuar con el proceso de precertificacion y
certificacion de los aprendices aprobados.

Los Juicios evaluativos se realizaron el dia 09 de octubre del 2025 para la competencia
manipular alimentos de acuerdo con normatividad vigente. y resultados de aprendizaje :
Verificar el cumplimiento de los programas de limpieza y desinfeccion, control de plagas y
manejo de residuos solidos de acuerdo con la legislacién vigente. Identificar los factores de
contaminacion de los alimentos y las medidas preventivas segun procedimientos
establecidos. Aplicar las buenas practicas de manufactura durante la elaboracién productos
alimentarios de acuerdo con la normatividad vigente y estandares seguridad industrial
Registrar la informacion del plan de saneamiento basico y los procedimientos operativos
segun criterios establecidos por la empresa..

A continuacién, se relacionan los aprendices aprobados:

GOR-F-084 V02



SENA

N

GOR-F-084V02




SENA

N

TIPO DE
DOCUMENTO

NOMBRE Y APELLIDO
DEL APRENDIZ

DESCRIPCION
EVIDENCIAS
ASISTENCIA

DESCRIPCION
EVIDENCIAS
(TRABAJOS,

ACTIVIDADES,

ETC)

CcC

EDIER ALEJANDRO
GALVIS

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

HEIDER DANIEL
PATINO MOLINA

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmision
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

HUMBERTO LOPEZ
SALAZAR

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

HUGO ARMANDO

Asistio y participo en cada

Transferencia de
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GIRALDO ROMAN

formacion. listados anexos

conocimiento y
producto: taller
enfermedades de
transmision
alimentaria 'y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CcC

JORGE LUIS GIRALDO | Asisti¢ y participo en cada

GIRALDO

formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmision
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

JUAN DAVID
CARDONA HENAO

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

JUAN GABRIEL
RODRIGUEZ
CARDONA

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
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limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CcC

JUAN JOSE GIRALDO
GIRALDO

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

LUIS EDUARDO
ROMAN CRUZ

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

LUIS MIGUEL GOMEZ
GONZALEZ

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases
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CC

MARIA ALEJANDRA
RINCON GIRALDO

Asistié y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

MARIA EUGENIA
GIRALDO RIOS

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CC

MARIA GLEIDY
TOQUICA CUESTA

Asistio y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CcC

MIGUEL ANGEL
MARIN JIMENEZ

Asistid y participo en cada
formacion. listados anexos

Transferencia de
conocimiento y
producto: taller

enfermedades de

transmision
alimentaria y
normatividad -
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programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

CcC WENDY DAHIANA Asistio y participo en cada| Transferencia de
RODRIGUEZ formacion. listados anexos conocimiento y
VALENCIA producto: taller
enfermedades de
transmisién
alimentaria y
normatividad -
programa de
limpieza y
desinfeccion,
control de plagas y
manejo de
residuosempaques
y envases

De la relacion anterior de aprendices, doy fe que realice la formacion en los tiempos
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar
las competencias requeridas en el programa de formacion.

Adicionalmente, presento imagenes de la realizacion de la formacién, listas de asistencia y
actividades entregadas:

de acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobacion
para la formacion complementaria se genera automaticamente una vez he realizado
el juicio evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de
precertificacion y certificacion de los aprobados.

CONCLUSIONES

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificacion académica GFPI-P-012
y guia para la certificacion académica GFPI-G-018 y dar fé como instructor que
la emisidbn de juicios evaluativos de los aprendices de formacion
complementaria presencial se realizd6 conforme a la participacion y
cumplimiento de evidencias/RAPS establecidas en la planeacion pedagdgica,
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guia de aprendizaje e instrumentos de evaluaciéon del programa higiene y

manipulacién de alimentos ficha 3308894
con el proposito de asegurarles al Centro de Formacion la calidad de informacién para

el proceso de precertificaciéon y certificacion que desarrolla el area de Gestion

Educativa y Subdireccion.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL
Realizar y enviar | 09 de octubre del ROSA ELENA
acta 2025 BOLANO GARCIA de @)HO
al area de —_—
certificacion
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION | FIRMA O PARTICIPACION
EMPRESA (SI/NO) VIRTUAL
ROSA ELENA Comercio / Sl NA
BOLANO turismo / Q & @.Jjo
virtual —

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Imagenes tomadas durante la formacion:
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Imagenes listas de asistencia
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OCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INSTRUMENTO DE EVALUACION

Regional: QUINDIO
Centro de formacién: COMERCIO Y TURISMO

Denominacién del Programa de Formacién: HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS
Cédigo del Programa de Formacién: 96151461
Versién: 2

Nombre del Aprendiz:

No. de Documento: No. De Ficha:

Nombre del Instructor:

Competencia:

v" MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE
.Resultado de Aprendizaje:

v’ Verificar el cumplimiento de los programas de limpieza y desinfeccién, control de plagas y manejo

de residuos sélidos de acuerdo con la legislacion vigente.
Identificar los factores de contaminacién de los alimentos y las medidas preventivas segin
procedimientos establecidos.

v

Aplicar las buenas précticas de manufactura durante la elaboracién productos alimentarios de
acuerdo con la normatividad vigente y estandares seguridad industrial.

Registrar la informacién del plan de saneamiento bdsico y los procedimientos operativos segin
criterios establecidos por la empresa.

Actividad:

Taller de Higiene y Manipulacién de Alimentos: Seguridad en la Cocina.

Duracién : 5 horas

Instrucciones:

Realiza la siguiente actividad , Responde las sigulentes preguntas. |Piensa cuidadosamente!

DE-F-026 v.02
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PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INSTRUMENTO DE EVALUACION

Regional: QUINDIO
Centro de formacién: COMERCIO Y TURISMO

Denominacién del Programa de Formacién: HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS
Cddigo del Programa de Formacién: 96151461
Versién: 2

Humbetde Lopet - ”096 6%{)0 - M.'jwe/ marN ~ Marig TCG({I('CQ - «/6@:6
Nombre del Aprendiz:

No. de Documento: No. De Ficha:

Nombre del Instructor:

Competencia:
v" MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE
.Resultado de Aprendizaje:

v Verificar el cumplimiento de los programas de limpieza y desinfeccion, control de plagas y manejo
de residuos solidos de acuerdo con la legislacién vigente.

v Identificar los factores de contaminacion de los alimentos y las medidas preventivas segtn
procedimientos establecidos.

v Aplicar las buenas practicas de manufactura durante la elaboracién productos alimentarios de
acuerdo con la normatividad vigente y estandares seguridad industrial.

v Registrar la informacién del plan de saneamiento bdsico y los procedimientos operativos segtin
criterios establecidos por la empresa.

Actividad:
Taller de Higiene y Manipulacién de Alimentos: Seguridad en la Cocina.

Duracién : 5 horas

Instrucciones:

Realiza la siguiente actividad , Responde las siguientes preguntas. |Piensa cuidadosamente!

DE-F-026 V.02
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1. Preguntas y Respuestas sobre Higiene Alimentaria

¢Cudl es la temperatura maxima a la que se debe mantener la comida refrigerada para evitar el

crecimiento de bacterias peligrosas?

Qué es la contaminacién cruzada y cémo puedes prevenirla?

¢Cudl es la diferencia entre "limpiar" y "desinfectar" una superficie?

Cuénto tiempo se deben lavar las manos con agua y jabon para una higiene adecuada?

2. Falso o Verdadero £ %

Lee cada afirmacién y determina si es Falso (F) o Verdadero (V).

Puedes saber si la comida esta contaminada solo por su olor y apariencia. 2 )

Lavar el pollo crudo antes de cocinarlo ayuda a eliminar todas las bacterias. "

E< seguro descongelar alimentos a temperatura ambiente. F

Usar envases sellados al vacio ayuda a prevenir el crecimiento de microurganismos.v

Los envases rotos o daiiados no représentan un riesgo de seguridad si el alimento parece estar
bien. ¥

3. resuelve el siguiente caso

El Desafio de la Cocina de Don :luan

Don Juan es el dueiio de una pequeiia cafeteria muy popular. Un dia, después de servir el
almuerzo, varias personas que comieron su famosa ensalada de pollo reportan sintomas de
malestar estomacal, nduseas y fiebre. Don Juan estd muy preocupado y quiere saber qué pudo
haber pasado.

Aqui estd la rutina que siguié el cocinero para preparar la ensalada ese dia:

Sacé el pollo crudo del refrigerador y lo dejé sobre la encimera mientras cortaba las verduras
frescas.

Uso el mismo cuchillo y la misma tabla de cortar para el pollo crudc y para las lechugas y tomates.
El pollo fue cocinado por completo, pero las verduras de la ensalada no se lavaron porque “se veian
limpias".

Después de emplatar la ensalada, el cocinero no se lavé las manos y manipulé los vasos y cubiertos
para los clientes.

La salsa de mayonesa, que habfa sido preparada el dia anterlor, se mantuvo a temperatura
ambiente durante toda la mafana.

e e e S < i

Preguntas de Andlisis del Caso '
¢Qué tipo de bacteria o agente Infeccloso podria estar detrds de los sintomas reportados? ¢Qué

factores de la preparacién pudieron haber permitido su crecimiento?
¢Qué pasos deberfa haber seguido el cocinero para evitar la contaminacién entre el polloy las

verduras?

DE-F-026 V.02
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£l caso no menciona los empaques, pero sf el almacenamiento. ¢Qué error de almacenamiento se
cometié con la mayonesa? ¢Por qué es tan peligroso?
Conclusion: Basado en este caso, dcudles son las tres lecciones mas importantes que Don Juan y su
cocinero deben aprender para prevenir un incidente similar en el futuro?

analicen las etiquetas y respondan las siguientes preguntas:

- Tantidad Diaria Hecomoendada para oo i
RO A e LNk DIsts. o8 2,000 kKeal

SUMIR
gg?ﬁ;ngNlﬂMEf“c LOYE: var taps
ANTES DEL FIN DE: CONTENIDO NETO

2017 4921460 e

¢Qué tipo de fecha aparece en el empaque (consumir preferentemente antes de, fecha de
caducidad)? ¢Qué diferencia hay entre ambas y por qué es importante respetarlas?

¢Qué indicaciones de almacenamiento da el fabricante (mantener refrigerado, almacenar en lugar
fresco y seco)? ¢Por qué son cruciales estas Instrucciones para la seguridad y calidad del producto?
¢Hay algan alérgeno comun (leche, gluten, nueces) listado en la etiqueta? {Por qué es Importante
para la seguridad del consumidor identificar los alérgenos ?

DEFO2eVO2
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